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Les étapes clés de votre accompagnement 
 
1. Un entretien préalable qui a pour objectif :  

● D’échanger sur les conditions et le déroulement de la VAE ainsi que moyens mises en œuvre  
● D’évaluer la faisabilité de votre projet  
● D’identifier un titre professionnel enregistré au RNCP (Répertoire National des Certifications 

Professionnelles) en lien avec votre expérience professionnelle.    
● De confirmer votre engagement dans la démarche VAE 

 
2. Officialiser votre demande de VAE : Dossier de recevabilité LIVRET 1  
Un cerfa interministériel à compléter par : 

● Le diplôme choisi, le parcours de formation, expérience professionnelle et activités (cv amélioré) 
● les pièces justificatives à joindre (bulletins de salaires, attestations, certificats, etc.) 
● Photocopies des certifications obtenues 

Le dossier de recevabilité́ est envoyé́ à l’organisme certificateur du diplôme celui qui vous 
avez identifié et choisi 
 

3. Accompagnement : Dossier de validation LIVRET 2 
 

a. Conseils méthodologiques tout au long de l’élaboration du livret  
▪ Présenter le cadre d’intervention et des situations professionnelles 
▪ Mener une analyse détaillée de l’ensemble de l’expérience professionnelle et du référentiel 

d’activités professionnelles (référentiel diplôme) 
▪ Aider à l’explicitation et formalisation des compétences dans le Livret 2  
▪ Modalités de dépôt du livret de validation 

 
b. Préparation et mise en situation de l’entretien de validation  

▪ Simulation de la présentation personnelle 
▪ Préparation au questionnement 
▪ Entre chacune des étapes : échanges par mails pour l’élaboration des écrits 

 
Suivi / Évaluation : Un planning prévisionnel, attestation de présence, évaluation finale au dernier entretien 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

VAE 
VALIDATION DES ACQUIS PROFESSIONNELS 

 

La certification qualité a été délivrée au titre des catégories d’actions suivantes : 
BILANS DE COMPÉTENCES 
ACTIONS DE FORMATION 
ACTIONS PERMETTANT DE VALIDER LES ACQUIS DE L'EXPÉRIENCE 
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PHASE D’INVESTIGATION  
         LIVRET 1 

ACTIONS MOYENS /OUTILS  
 

 
ÉTAPE 1 

 
 

● Étude de la validation du projet 
● Recherche du diplôme visé 
● Précision des aspirations 

professionnelles 
● Formaliser le cerfa  

 
> Le bénéficiaire envoie le Cerfa 

complété et pièces justificatives  
 

 
● TRAVAIL PERSONNEL du bénéficiaire :  
● Recherche de diplôme 
● Recherche du certificateur 
● Lettre de motivation 
● Curriculum vitae détaillé 
● Un cerfa interministériel à télécharger : 
● Rassembler les pièces justificatives à 

joindre (bulletins de salaires, attestations, 
certificats, etc.) 

● Photocopies des certifications obtenues 
 

LIVRET 2 

ÉTAPE 2 
 

 
● Analyse du parcours, 

réalisations professionnelles ou 
extra-professionnel à partir d’un 
CV et autres preuves 

 

 
● Référentiel diplôme 
● Entretiens individuels 
● Repérer les compétences en lien avec le 

référentiel 

ÉTAPE 3 
 

● Analyse des preuves et pièces 
illustratives du parcours 

● Recherche de complément des 
acquis  

● 1ère ébauche du dossier VAE 

● Réalisation des tableaux de compétences 
● Entretiens individuels 

 ÉTAPE 4 
 
 

● Contrôle et ajustement des 
contenus aux preuves 

● Rédaction dossier VAE 
 

● Réalisation des tableaux de compétences 
● Entretiens individuels 

   
   PHASE DE CONCLUSION 

ÉTAPE 5 
Synthèse du  

travail effectué 
 

● Analyse et finalisation du 
dossier VAE avec le 
bénéficiaire 

● Préparation éventuelle à l’orale 

 
● Préparation d’un plan de soutenance orale 
● Rédaction du dossier + pièces 

justificatives 

ÉTAPE de Suivi 
Après démarche 
de certification 

● Analyse des résultats 
● Recherche et mise en place de 

solutions adaptées 

● Envoi d’un questionnaire 
● Entretien individuel 

 

Modalités 
 

● Accompagnement adapté selon vos besoins sur 8 à 12 mois 
● Rendez-vous de 2h en présentiel ou à distance  
● Tarif : nous consulter  
● Lieu : Val d’Oise / Paris - à distance - en Visio où sur votre lieu de travail 

 
 

VISION GLOBALE  
DU DÉROULEMENT DE LA VAE    

24 H D’ACCOMPAGNEMENT  


